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Ausschreibung: Hilfskraft im Leonardo-Büro

Das Leonardo-Büro Sachsen-Anhalt, angesiedelt beim
Akademischen Auslandsamt der Universität Magdeburg, sucht ab

Januar 2021 eine Hilfskraft für einen Zeitraum von mindestens einem Jahr. Die
Aufgaben umfassen vor allem die administrative Durchführung der Erasmus-
Praktika, aber auch Datenbankpflege, Öffentlichkeitsarbeit und statistische
Auswertungen. Bewerber*innen sollten neben sehr guten Deutschkenntnissen
sehr gute Computerkenntnisse, Auslandserfahrung sowie Teamfähigkeit und
Zuverlässigkeit mitbringen. Bewerbungen sind mit den üblichen Unterlagenbis
zum 9. Dezember 2020 unter Angabe des gewünschten bzw. maximal möglichen
Zeitraums und der möglichen wöchentlichen Stundenzahl an Angela Wittkamp zu
richten. Frau Wittkamp steht Ihnen auch bei Rückfragen entweder telefonisch

(0391-67-58778) oder per ›E-Mail (mailto:angela.wittkamp@ovgu.de)  zur Verfügung.

Weiteres entnehmen Sie bitte der ›Ausschreibung (https://www.cult-

eng.ovgu.de/cult_eng_media/Hinterlegte+PDFs/Stellenausschreibungen/Leonardo_B%C3%BCro

_Hiwistelle-download-1-p-1312.pdf) .
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