
  

Die Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt wird. 

 

 

 

In der Stabsstelle Forschungsförderberatung/ EU-Hochschulnetzwerk der Otto-von-
Guericke-Universität Magdeburg ist folgende Stelle zu besetzen: 

Studentische Hilfskraft  
zur Unterstützung der EU-Forschungsförderung 

Einstellungsdatum: Befristung:   Arbeitszeit: 
Zum nächstmöglichen Termin                31.12.2022 30 h/Monat    
 
Durch Information, Beratung und Projektmanagement unterstützt die Stabsstelle For-
schungsförderberatung/ EU-Hochschulnetzwerk Forschende bei der Einwerbung und 
Verwendung von EU-Fördermitteln für Forschung und Innovation. Zur Unterstützung des 
Teams wird zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine wissenschaftliche Hilfskraft mit folgen-
den Voraussetzungen und Aufgaben gesucht:  

Einstellungsvoraussetzungen: 

• Fortgeschrittenes Studium (mind. 3 Semester)  
• Sehr gute Englischkenntnisse 
• Sehr gute EDV-Kenntnisse in MS-Office-Programmen 
• Gutes Zahlenverständnis 
• Organisationsvermögen insbesondere Fähigkeit, eigene Arbeitsprozesse strukturiert um-

zusetzen 
• Selbstständige Arbeitsweise und Verantwortungsbewusstsein 
• Hohe Zuverlässigkeit, Flexibilität und Teamfähigkeit  
• Freundliches Auftreten, Neugier und Lernbereitschaft  

Aufgaben: 

• Öffentlichkeitsarbeit, Marketingunterstützung und Projektadministration für EU-Projekte 
• Recherche und Erstellung von Förderinformationen  
• Mitwirkung bei der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen 
• Umgang mit modernen Web-Tools  
• Assistenz und Entlastung des Bereiches Forschungsförderberatung im Tagesgeschäft  

Bei inhaltlichen Fragen zur ausgeschriebenen Stelle wenden Sie sich bitte an:        
Martina Hagen unter Tel.: 0391-67-58505  bzw. per E-Mail: martina.hagen@ovgu.de 

Zur Verarbeitung Ihrer Bewerbung ist gemäß der Datenschutz-Grundverordnung sowie des 
Bundesdatenschutzgesetzes (neu) Ihre Einwilligung zur zweckgebundenen Speicherung Ihrer 
personenbezogenen Daten schriftlich beizulegen. Die Zustimmung kann jederzeit widerrufen 
werden. Ihre vollständige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und aktuellem Noten-
auszug sind zu richten an:   

Otto-von-Guericke-Universität Magdeburg 
Forschungsförderberatung/ EU-Hochschulnetzwerk 

Universitätsplatz 2, 39106 Magdeburg 
martina.hagen@ovgu.de 
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